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INTRODUCCION

En el presente documento se incluye un manual de procedimientos de los
procesos implicados dentro del departamento de regularizacion de predios Para
cumplir con las expectativas del desarrollo municipal en forma sostenida, se
requiere de la aplicacion de instrumentos administrativos que fortalezcan la
organizacion y funcionalidad del Ayuntamiento. En este sentido, el presente
manual de procedimientos operativos, es una herramienta de trabajo y consulta
que registra la informacién referente al marco juridico-administrativo, estructura
organica, las funciones de los érganos que la integran, los niveles jerarquicos, que
en conjunto, esquematizan y resumen la organizacion de la misma.

Como una referencia obligada para lograr el aprovechamiento de los recursos y el
desarrollo de las funciones en forma eficiente, se requiere que periédicamente sea
revisado, con la finalidad de actualizar su contenido y realizar los ajustes
necesarios, para estar en condiciones de cumplir con las prioridades, metas y
objetivos trazados por el Gobierno Municipal.

OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El objetivo de este manual es dar a conocer explicitamente como es que se realiza
cada tramite y cual es el proceso que se lleva a cabo para hasta su resolucion.
Todo esto de una manera clara, concisa y practica logrando obtener los mejores
resultados con la poblacion para asi ser una cadena de buenas tareas en la que
tanto los tenamaxtlenses como el gobierno municipal se beneficien.

ALCANCE DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El alcance del presente manual contempla el proceso comprendido desde la
recepcion de una solicitud de informacién o regularizacion de un predio, hasta su
resolucién o en su caso titulacion.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politicas De Los Estados Unidos Mexicanos

Ley para la Regularizacion y Titulacion De Predios Urbanos en el Estado de
Jalisco.



DIAGRAMAS DE FLUJO

TRAMITE: TITULO DE PROPIEDAD

NO SE ADMITE
TRAMITE

S| SE ADMITE
TRAMITE

* PROPORCIONAR INFORMACION Y REQUISITOS PARA EL TRAMITE
* REVISION DE DOCUMENTACION

* EN ESTE CASO PUEDE SER POR TENER PROBLEMAS POR EL PREDIO , ACTUAR DE MALA FE O EN SU CASO TENER UN TITULO ANTERIOR

RECIENTE DE LA PROPIEDAD

* SE REALIZA SOLICITUD DE REGULARIZACION

* PUBLICACION DE EDICTO EN LOS ESTRADOS DE LA PRESIDENCIA Y EN GACETA MPAL
« SOLICITUD DE ESTUDIO TECNICO A OBRAS PUBLICAS

* ESTUDIO ANALISIS Y RESOLUCION DE COMUR

= SOLICITUD DE DICTAMEN PRODEUR

* APROBACION DE DICTAMEN DE PRODEUR POR COMUR

« SOLICITUD DE AVALUO TECNICO POR CATASTRO MPAL

* CUANTIFICACION DE AREAS DE SESION Y CREDITOS FISCALES
= PROYECTO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA

* DECLARACION DE REGULARIZACION FORMAL POR CABILDO
* SOLICITUD DE TITULACION

* RESOLUCION ADMINISTRATIVA

* EDICTO

» CERTIFICACION DE EDICTOS

* REGISTRO DE TITULO EN CATASTRO Y REGISTRO PUBLICO

* ENTREGA DE TITULO DE PROPIEDAD




TRAMITE: SOLICITUD DE INFORMACION

* SE RECIBE OFICIO \

DIRIGIDO AL SINDICO
MUNICIPAL

e EN UN PLAZO NO

~ MAYOR A 8 DIAS SE DA
RESPUESTA MEDIANTE
OFICIO Y EN SU CASO
CON EL PAGO DE
CERTIFICACIONES
CORRESPONDIENTE. J




