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OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El objetivo de este manual es dar a conocer explíc¡tamente como es que se realiza
cada trámite y cuál es el proceso que se lleva a cabo para hasta su resolución.
Todo esto de una manera clara, concisa y práctica logrando obtener los mejores
resultados con la población para asi ser una cadena de buenas tareas en la que

tanto los tenamaxtlenses como el gobierno municipal se beneficien.

ALCANCE DEL MANUAL DE PROCED VIIENTOS

El alcance del presente manual contempla el proceso comprendido desde la

recepción de una solicitud de información o regularización de un predio, hasta su

resolución o en su caso t¡tulación.

IMARCO JURÍDICO

Constitución Políticas De Los Estados Unidos Mexicanos

Ley para la Regularización y Tilulación De Predios Urbanos en el Estado de

Jalisco.

INTRODUCCION
En el presente documento se incluye un manual de procedimientos de los

procesos implicados dentro del departamento de regularización de predios Para
cumplir con las expectativas del desarrollo municipal en forma sostenida, se
requiere de la aplicación de instrumentos administrativos que fortalezcan la
organización y funcionalidad del Ayuntamiento. En este sentido, el presente
manual de procedim¡entos operat¡vos, es una herramienta de trabajo y consulta
que reg¡stra la información referente al marco jurídico-administrativo, estructura
orgánica, las funciones de los órganos que la integran, los niveles jerárquicos, que
en conjunto, esquematizan y resumen la organización de la misma.

Como una referencia obligada para lograr el aprovechamiento de los recursos y el
desarrollo de las funciones en forma eficiente, se requiere que periódicamente sea
revisado, con la finalidad de actualizar su contenido y realizar los ajustes
necesarios, para estar en condiciones de cumplir con las prioridades, metas y
objetivos trazados por el Gobierno Municipal.



DIAGRAÍVIAS DE FLUJO

TRAMITE: TITULO DE PROPIEDAD

.SE iEALIZA SOIICITUD 0E REGULARIZACION

. PUBLICACION Ot €OICTO tñ LOS ESTRAOOS DE tA PRISIDENCIAY lN GACEfA MPAt

.50LICITUD DE ESTUDIOTECñlCO A OBRAS PUBLTCAS

. ESTUDIOA ALISISY RESOLUCION Dt COMUn

. SOLICIÍUD DE DICÍAMtN PRODTUR

.APROBACION 0E OICTAMEN OE PRODEUR POR COMUR

.SOLICITUO DE AVALUOfECNICO POR CATASÍRO MPAL

t CUANfIFTACION DE AñIAS Ot StSrON Y CREOITOS FlSCAtEs
. PFOYECIO DE RESOLUCION ADMINISfRAÍIVA
. DECTARAC¡ON DE RIGUIAR¡Z CION fORMAL POñ CABILDO
. SOtlClTUO 0E TITULACION
. RTSOLUC¡ON ADMINISf RATIVA

. EoIcrO

.CEiTIFICACION OE EDICTOS

. REGISIRO DtIIIULO tN CAfASTROY REGISTROPUBLICO

. ENTRTGA D!-flfutO Da PROPIIDAo

5I SE ADMITE
TRAMITE

. pROpORCIONAR INIORMACIOñ Y RIQUISITOS PAR ELTR MIfE

. REVISION DE OOCUMtNfaCION

. EN ESTE CAsO PUEDE 5ER POR rENER PROBLEMAS POR EL PRE0IO . ACTUAR D€ MAI Fa O tN SU CASO TENER UN TITULO ANTERTOB

RECIENfE DI LA PROPIEOAD

NO SE ADMITE
TRAMITE
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TRAMITE: SOLICITUD DE INFORMACION

. SE RECIBE OFICIO
DIRIGIDO AL SINDICO
M U N ICIPAL

O EN UN PLAZO NO
MAYOR A 8 DIAS SE DA
RESPUESTA MEDIANTE
OFICIO Y EN SU CASO

CON EL PAGO DE

CERTIFICACIONES

CORRESPON DIENTE.
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