	◄ Enero
	Febrero  2022[bookmark: _GoBack]AGENDA DIARIA DEL MES DE FEBRERO

	Marzo ►

	Do.
	Lu.
	Ma.
	Mi.
	Ju.
	Vi.
	Sá.

	DIA NO LABORABLE
	
	1 Año Nuevo Chino
Elaboración de 
(2) Certificaciones.
(1) Carta poder.
Atención a ciudadanos.

	2 
Reunión a las 5:00 p.m. en la casa de la cultura.
Elaboración de:
(2)constancias de ingresos
(1) constancia de identidad.
(1)Extracto de acta.
Contestación mediante oficio para transparencia.


	3 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de:
(2)Constancia de ingresos.
(1)Extracto de acta.
(3)Certificaciones.
(1)contrato de arrendamiento)
Registro Público Autlán. 

	4 Día Mundial del Cáncer
Atención a ciudadanos.
Elaboración de:
(1) extracto de acta:
	5 Día de la Constitución de México
DIA NO LABORABLE

	6 
DIA NO LABORABLE
	7 Día de la Constitución de México (Trasladado)

	8 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de 
(2) constancias de ingresos.
(1) carta poder.
Asesoría Jurídica.

	9 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de 
(1) constancia de ganadero.
(3) contratos de arrendamiento.
(4)certificaciones
(1) constancia de ingresos.
	10 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de
(1) contrato de arrendamiento.



	11 
Reunión virtual con el Secretario de Gobierno 9:45 a.m.
Visita a la casa de la cultura a las 11:30 (rutas plásticas)
Reunión a las 12:00 en la Agraria. 
Reunión a la 1:00 p.m. en el auditorio (Plan de Desarrollo Urbano)
Elaboración de (4) contratos de arrendamiento.
(1)constancia de ingresos
(1) anuencia de gallos
(1) constancia de identidad.
	12 
DIA NO LABORABLE

	13 
DIA NO LABORABLE
	14 
Atención a ciudadanos
Elaboración de
(10) certificaciones.
(2) contrato de arrendamiento.
(1)carta policía
(1) carta de recomendación
Invitaciones para sesión de ayuntamiento.
Acta de Ayuntamiento.

	15 
Reunión  ordinaria No. 7. De H. Ayuntamiento.
Elaboración de (1) constancia de ingresos.
Atención a ciudadanos.

	16 
Elaboración de
(1)Contestación mediante oficio a Preparatoria de Tenamaxtlán.
(1) constancia de residencia.
Atención a ciudadanos.
Registro de ciudadanos para  refuerzo de vacuna.
	17 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de 
(1) contrato de compraventa.
(1) carta poder.
(2) extractos de acta.
Asesoría Jurídica
Registro de ciudadanos para  refuerzo de vacuna.
	18 
Atención a ciudadanos.
Asesoría Jurídica
Elaboración de 
(1) constancia de identidad.
(1) carta poder.
	19 Día del Soldado (México)
DIA NO LABORABLE

	20 
DIA NO LABORABLE
	21 
Atención a ciudadanos.
Asesoría Jurídica
Elaboración de una carta policía

	22 
Atención a ciudadanos.
Asesoría Jurídica
Elaboración de una constancia de ingresos.
	23 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de
(1)Constancia de residencia.
(1) constancia de ganadero.
(1)constancia de identidad.
	24 Día de la Bandera
Atención a ciudadanos.
Elaboración de
(1)constancia de identidad.
(1)oficio emitido a dirección de ecología.

	25 
Atención a ciudadanos.
Elaboración De dos contratos de arrendamiento.

	26 
DIA NO LABORABLE

	27 
DIA NO LABORABLE
	28 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de un contrato de compraventa.
(1) constancia de identidad.
(1) constancia de residencia.
	



