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AUTORIZACION

Autorizo con Fundamento en el Articulo 40 Fraccion |l DE LA LEY DEL Gobierno del Estado
y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, en relacién con los Articulos
115 Fraccion Il de la Constitucidon Politica del Estado de Jalisco, se extiende el Presente
Manual de Organizacion de |la Secretaria General del H. Ayuntamiento de Tenamaxtlan,
Jalisco, el cual contiene informacidn, referente a su estructura y funcionamiento y tiene
como objetivo servir de instrumento de consulta de induccion para el personal.

ARQ. Gilberto Pérez Barajas.
Presidente Municipal.
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Nz it € José Guadalupe Villasefior Baro.

=" secretario General del H. Ayuntamiento.
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LIC. Juan Fidderoa Torres.
Sindico Municipal del H. Ayuntamiento.
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INTRODUCCION

La Direccion de Seguridad Publica de la administracion publica municipal de Tenamaxtlan
tiene por objeto preservar la libertad, el orden y la paz social; asi como salvaguardar la
integridad y derechos de los Tenamaxtlenses, desarrollar politicas de seguridad en los
términos de las atribuciones que encomienda la ley de seguridad publica, ley orgénica del
estado de Jalisco y demas leyes, asi como los reglamentos, decretos, acuerdos y ordenes
que de ellos emanen.

OBJETIVO GENERAL

Brindar a la ciudadania Tenamaxtlenses un cuerpo de seguridad publica capacitado,
adiestrado y disciplinado, a efecto de salvaguardar la integridad y el orden entre los
habitantes del municipio, tal como lo confiere la ley de seguridad publica del estado de
Jalisco, la ley orgdnica municipal para el estado de Jalisco, el bando de policia y buen
gobierno del municipio de Tenamaxtlan y demas leyes en materia de seguridad publica.

Promover acciones, programas y operativos que garanticen la seguridad de los habitantes
del municipio, asi como disuadir la comision de faltas administrativas y los delitos en sus
diferentes modalidades que comete la ciudadania en el municipio, crear politicas que
mejoren la convivencia social en los diferentes barrios y comunidades con adultos y
adolescentes y que en un futuro sean dignos de un respeto mutuo y sobre todo mantener
un municipio sin incidencia delictiva.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Promover acciones y programas en materia de prevencion del delito, que mejoren las
condiciones sociales en las comunidades y barrios, la seguridad de sus habitantes a fin de
formar una sociedad de respeto del estado de derecho en la administracién de gobierno.

Preservar la tranquilidad y paz en los lugares publicos, como lo son: centro de este
municipio, areas deportivas, iglesias, instituciones educativas y publicas.

MISION

Preservar la paz y tranquilidad y establecer politicas de seguridad, protegiendo la
integridad fisica, los derechos humanos y los bienes de los habitantes del municipio, asi
como prevenir la comision de las faltas administrativas y los delitos promoviendo acciones
de seguridad que garanticen la seguridad en el territorio de Tenamaxtlan.

VISION

Ser un sector que, apegado a los derechos humanos, que garanticen la integridad fisica de
los habitantes del municipio de Tenamaxtlan Jalisco y su patrimonio, promover la
participacion de la sociedad en la denuncia ciudadana, la proximidad social policial y las
acciones de prevencion de faltas y delitos, recuperar la confianza de la sociedad de
Tenamaxtlan, ser eficientes y eficaces en las tareas policiales mediante los valores de
legalidad, profesionalismo, honradez todo para garantizar una convivencia social digna de
respeto hacia los semejantes.
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VALORES

El personal que labore en seguridad publica de Tenamaxtlan indudablemente debera
tener los siguientes valores,

Trabajo en equipo: desde este se intenta la integracion de cada uno de los miembros que
integran la seguridad publica municipal, que sean promovidos por mejores resultados
gracias a un ambiente positivo en el trabajo para ello es elemental la participacion de
todos los servidores publicos en sus diversos ambitos.

Justicia: Con la ciudadania y con nuestro personal, tanto en el trato como en la asignacion
de actividades a realizar, dependiendo estas de la capacidad de cada uno de ellos.

Comunicacién: Constante y efectiva, entre todos los servidores publicos que formamos
parte de la presidencia municipal asi como la ciudadania que acuda a nosotros.

Compromiso: Con los Tenamaxtlenses, al brindarles un servicio de calidad con la sociedad,
brindarles estabilidad a las familias en cuanto a proteccién y seguridad.

Responsabilidad: La formalidad y equidad que mostremos en todo momento actuando
con imparcialidad, pero siempre mostrando actitud servicial.

Confianza: En que realizaremos nuestras labores de la mejor manera, con la finalidad de
brindar un servicio de calidad a la ciudadania.

Excelencia: En todo momento como servidores publicos nos planteamos desafios mutuos
para mejorar los servicios y asi superarnos mas en nuestras labores.

Lealtad: Hace referencia a la fidelidad, identificacion, orgullo y defensa de los intereses del
municipio.
Profesionalismo: Actuar con seriedad, constancia, involucramiento, entrega dedicacion y

esmero que cada integrante del equipo de trabajo debe ilustrar en sus funciones y tareas.

Respeto: Proteger en todo momento la dignidad de los servidores publicos asi como a la
sociedad en general, originando seguridad y confianza.
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Imparcialidad: Actuar siempre en forma objetiva y ecuanime sin conceder preferencias o
privilegios indebidos a persona alguna.

Transparencia: Garantizar el acceso a la informacion publica sin mas limites que el que
imponga el interés publico y los derechos de privacidad de los particulares, establecidos
en la ley, asi como el uso y la aplicacion transparente de los recurso publicos, fomentando
su manejo responsable y eliminando su indebida discrecionalidad.

Humildad: Necesitamos ser relistas, conocernos a nosotros mismos y brindar un buen
servicio a quien lo necesite sin poner de por medio clases sociales, culturas, religion etc.

MARCO JURIDICO

Dentro del marco normativo o juridico, encontramos que son diversas leyes y
reglamentos que regulan las actividades de la direccion de seguridad publica municipal
entre las que se encuentran.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Jalisco.
Ley de Seguridad Publica para el Estado de Jalisco.

Ley General que Establece las bases de coordinacion del Sistema Nacional de Seguridad
Publica.

Ley de Procedimientos Administrativos.
Ley de Servidores Publicos para el Estado de Jalisco y sus Municipios.

Bando de Policia y Buen Gobierno de Municipio.
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ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD MUNICIPAL

LORENZO ANDRADE RODRIGUEZ
DIRECTOR DE SEGURIDAD

LUIS JAVIER NUNEZ A JONATHAN ALEJANDRO NAPOLES
COMANDANTE TURN COMANDANTE TURNO B




ORGANIZACION GERARQUICA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
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CEDULA DE DESCRIPCION DE FUNCIONES

PUESTO DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
NOMBRE DE TITULAR LORENZO ANDRADE RODRIGUEZ
DEPENDE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL
SUPERVISA A PERSONAL QUE CONFORMA LA DIRECCION
DE SEGURIDAD PUBLICA

FUNCIONES

I. Preservar la seguridad de las personas, de sus bienes y la tranquilidad de estas y hacer
cumplir las normatividades en materia de policia.

IIl. Organizar la fuerza publica municipal, con el objeto de eficientar los servicios de la
policia preventiva especialmente en los dias de eventos y lugares que requieran mayor
vigilancia y auxilio.

I1l. Cumplir con lo establecido en las leyes y reglamentos en la esfera de su competencia.

IV. Rendir diariamente al presidente municipal por escrito un parte de novedades de los
incidentes, asi como de las personas detenidas e indicar la hora exacta de la detencion y
la naturaleza de la infraccion

V. Coordinar el cuerpo de seguridad publica con la federacién, con el estado y con los
municipios circunvecinos, con fines de cooperacion, reciprocidad y ayuda mutua e
intercambio de datos de estadisticos, base de datos criminalisticas, fichas y demas
informacion que tienda a prevenir la delincuencia, en cumplimiento a los convenios de
coordinacién suscritos por el ayuntamiento y de conformidad con lo establecido en los
parrafos 5,6 y 7 del articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, ley general del sistema nacional de seguridad publica, la ley de seguridad
publica del estado, la constitucién politica del estado y demas normatividades aplicables.

VI. Dotar al cuerpo de policia de recursos y elementos técnicos que le permitan actuar en
la prevencion y combate de las infracciones y delitos.

VII. Organizar un sistema de capacitacion institucional para su personal, cuando no exista
academia de formacién policial, o celebrar convenios con el estado, para mejorar el nivel
cultural, asi como técnicas de investigacion y demas actividades encaminadas a ese fin.




VIII. Vigilar que los cuerpos policiacos bajo su mando, realicen sus funciones con estricto
apego al respeto de los derechos humanos establecidos en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

IX. Las demds que le asignen las leyes y reglamentos, el Ayuntamiento y Presidente
Municipal

CEDULA DE DESCRIPCION DE FUNCIONES

PUESTO COMANDANTE TURNO A
NOMBRE DEL TITULAR LUIS JAVIER NUNEZ ALEJO
DEPENDE DE DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
SUPERVISA A ELEMENTOS QUE CONFORMAN TURNO A

OBLIGACIONES.

I. Organizar la fuerza publica municipal en turno, con el objetivo de eficientar los servicios
de la policia preventiva especialmente en los dias y lugares de eventos masivos.

Il. Verificar que los elementos a su cargo Realicen las actividades con estricto apego a las
leyes y a los derechos humanos.

I1l. Cumplir con lo establecido en las leyes y reglamentos dentro de la esfera de su
competencia.

IV. Rendir diariamente un parte de novedades por escrito o verbal de los sucesos
ocurridos durante las 24 horas de su turno al director de seguridad publica.

V. Coordinar el cuerpo de seguridad publica con la federacién, con el estado y con los
municipios circunvecinos, con fines de cooperacién, reciprocidad y ayuda mutua e
intercambio de datos de estadisticos, base de datos criminalisticas, fichas y demas
informacion que tienda a prevenir la delincuencia, en cumplimiento a los convenios de
coordinacion suscritos por el ayuntamiento y de conformidad con lo establecido en los
parrafos 5,6 y 7 del articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, ley general del sistema nacional de seguridad publica, la ley de seguridad
publica del estado, la constitucion politica del estado y demas normatividades aplicables.

VI. Dotar al cuerpo de policia de recursos que le permitan actuar en la prevencion y
combate de las infracciones y delitos




CEDULA DE DESCRIPCION DE FUNCIONES

PUESTO COMANDANTE TURNO B
NOMBRE DEL TITULAR JONATHAN ALEJANDRO NAPOLES
DEPENDE DE DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
SUPERVISA A ELEMENTOS QUE CONFORMAN TURNO B

OBLIGACIONES.

I. Organizar la fuerza publica municipal en turno, con el objetivo de eficientar los servicios
de la policia preventiva especialmente en los dias y lugares de eventos masivos.

Il. Verificar que los elementos a su cargo Realicen las actividades con estricto apego a las
leyes y a los derechos humanos.

lll. Cumplir con lo establecido en las leyes y reglamentos dentro de la esfera de su
competencia.

IV. Rendir diariamente un parte de novedades por escrito o verbal de los sucesos
ocurridos durante las 24 horas de su turno al director de seguridad publica.

V. Coordinar el cuerpo de seguridad publica con la federacién, con el estado y con los
municipios circunvecinos, con fines de cooperacién, reciprocidad y ayuda mutua e
intercambio de datos de estadisticos, base de datos criminalisticas, fichas y demas
informacion que tienda a prevenir la delincuencia, en cumplimiento a los convenios de
coordinacion suscritos por el ayuntamiento y de conformidad con lo establecido en los
parrafos 5,6 y 7 del articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, ley general del sistema nacional de seguridad publica, la ley de seguridad
publica del estado, la constitucion politica del estado y demas normatividades aplicables.

VI. Dotar al cuerpo de policia de recursos que le permitan actuar en la prevencion y
combate de las infracciones y delitos
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Aprobado y ratificado el Manual de Organizacion de la Direccion de Seguridad Publica
Municipal, en el auditorio de la presidencia municipal de Tenamaxtlan Jalisco con fecha
del dia 02 de Enero de 2019.

APROBO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL ADMINISTRACION 2018-2021.

S, ;_PRESPEN NICIPAL —

{

. 'ARQ. GILBERTO PEREZ BARAJAS

ELABORO

LORENZO ANDRADE RODRIGUEZ.
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA.




