GOBIERNO DE

GOBIERNO MUNICIPAL DE TENAMAXTLAN, JALISCO 2021-2024
PLAN DE TRABAJO 2021-2024

COMUNICACION SOCIAL

TENZAAAXTLAN

2021 - 2024 =
EJES Entorno y vida sustentable, Economia préspera e incluyente, Equidad de oportunidades, Comunidad y calidad de vida, Garantia de derechos
y libertad, Instituciones confiables, Temas transversales.
DIAGNOSTICO Una de las areas de oportunidad identificadas en la Direccion de Comunicacién Social ha sido:

*Desinterés y falta de conocimiento e importancia que tiene el area de Comunicacién Social por parte de funcionarios y area de
direcciones que conforman el Ayuntamiento.
*Concientizar a las Direcciones la importancia de la Comunicacién en el Gobierno.
-Como deficiencias hemos detectado el mal funcionamiento de nuestro equipo de oficina y computo ya que son las herramientas basicas y
primordiales con las cuales se lleva a cabo a diario el trabajo de esta direccidn, entre los que destacan la falta de micréfonos, cdmaras,
videocamaras, el mantenimiento al audio de la plaza principal que funciona como medio adicional para estar informando a los
Tenamaxtlenses.
Por otro lado una fortaleza de la direccidn es:
*Trabajar con responsabilidad, disponibilidad de horario, entrega de los trabajos que se realizan con profesionalismo, eficiencia en las

> actividades que se requiere cubriendo las necesidades de la noticia veraz y oportuna.

‘Q

é OBJETIVO GENERAL Cubrir y difundir con oportunidad, claridad y prontitud las actividades del gobierno Municipal a través de los medios de comunicacidn tradicionales y/o

% alternativos, ademds de hacer uso de las redes sociales para mantener informada a la poblacion sobre el quehacer del H. Ayuntamiento.

o

: OBJETIVOS ESPECIFICOS Ser una fuente de informacion creible, oportuna y veraz del que hacer del gobierno Municipal.

>

E META Lograr que el 100% la informacidn que es generada por la coordinacién de comunicacidn social logre los alcances de ser difundida a la mayor ciudadania

Z posible ya sea a través de los medios tradicionales y/o redes sociales, ya que en la actualidad se cuenta con la informacion en un 50% y que es emitida

g directamente por las dreas de este gobierno.

g ESTRATEGIAS O ACCIONES Evidenciar las actividades ejercidas por el Alcalde Municipal y las direcciones en bienestar de las familias Tenamaxtlenses.

Wl | GENERALES

<

| IMPLEMENTACION Rendicién de cuentas




Acciones Responsables Recursos Costo Tiempo Seguimiento Evaluacién Ejecucién
Aprox.
Grabacion y publicaciéon de Director Cdmara de Némina Cuandose | Ediciény Check List Grabacién de la Publicacion en los
las sesiones de cabildo a . grabacién sesione produccidn del sesion portales oficiales
. Auxiliares . .
través del portal web y redes .y material en audio y )
. Tripié . Archivo
sociales. video para
Celular posteriormente ser
importado a
internet
Actualizaciones de la pagina Director Equipo de Némina Diario 1. Generacion | Monitoreo de la | Subir notas de las | Publicacién de las
web del Ayuntamiento de Cémputoy dela pagina para acciones y notas en los portales
. Asesor - . L. e . -
tenamaxtlan. oficina informacié | verificar su actividades de las | oficiales, redes
n publicacidn dependencias sociales, y medios de
2. Redaccién que integran la comunicacién
3. Correccidn institucion Archi
L rchivo
4. Publicacidn
Publicacién de Gacetas Director Notas Némina Anuales e Archivode | Calendarizacién | Envio de material | Impresion (fisico) y
Municipales anuales en . informativas la de las alaimprenta publicacién de la
L Auxiliares g Costo de la . . L .
medios impresos y emitidas por Gaceta (el informacié | publicaciones parasu Gaceta Municipal
- , . aceta (e L,
electrénicos que contengan Directores de Area las distintas ] . n elaboracién )
. . . . precio varia L Archivo
las acciones de gobierno. direccionesy . e Solicitud a o
. dependien ) Distribucion de
el presidente cada drea . .
. do de las las impresiones
municipal L de
paginas ) ., en las
informacié .
que se comunidades, y
n
hacen ] cabecera
o actualizada .
publicas) - municipal
e Generacion
de la nota
informativa
e Edicidn

e Borradory
revision
e Publicacion




Disefar y publicar avisos Director Equipo de Némina Diario Elaboracién del Revisién de Publicacion y/o Archivo
emitidos por las . computo disefio. ortografiay en su caso
. . Auxiliares e . L
dependencias de gobierno ., verificacion de impresioén del
, Informacién -
Directores de Area . datos clave disefio elaborado
que sedarad a
conocer Disefio
publicado en los
Impresora . . .
medios oficiales
Papel
Tinta
Envio de informacién a Director Equipo de Némina Semanalme | Emision de las Monitoreo de Envio via correo Distribucion de los
medios impresos y digitales. . computo nte notas informativas | las electrénicode la | medios impresos con
Auxiliares L . . . L,
. publicaciones informacion la informacidn del
Internet Seleccidn de las . _—
) . de las notas emitida por el municipio
fotografias mas . .
) enviadas a los gobierno .
representativas de . - Publicacion de
medios de municipal .
los eventos N manera digital de las
comunicacion o
L . noticias de Cocula
Envio via mail
Archivo
Integrar un banco de Director Equipo de Diario Recopilacion de Recoleccién de | Archivar de Archivo digital e
imagenes, audios, boletines e Auxil computo toda la informacion | lainformacion manera impreso cuando sea
. . . uxiliares . . . . .
informacién que se emite Disco d para el banco de cronolégicamen | cronoldgica toda | necesario
isco duro . .,
desde este departamento $3000 datos te la informacion
. . externo
(para facilitar el flujo e )
. e Archivar de
identificacion de la
. ., manera
informacién). .
cronoldgica las
actividades y
acciones
durante los 3
afios
Cobertura de los eventos que | Director Camara Némina Diario Cobertura del Publicacion de la | Archivo del portal
las dependencias que . fotografica evento nota informativa | web
Auxiliares

integran el ayuntamiento

en el portal
oficial, redes




realicen para su difusion en Asesor Cdmara de Elaboracién de Ia sociales y medios | Archivo
los medios de comunicacién. video nota informativa de comunicacion

Tripié Seleccidn de las

$200 .
. imagenes
Viaticos .
representativas

(cuando se

requiera) Envio de la

Automavil informacion a

utomavi .
5200 revisién al asesor

Combustible del departamento
Conocer la agenda del Director Material y Némina Diario Solicitud de Calendario Solicitud de Archivo electrénico
presidente municipal y de ) ) equipo de informacién al area informacidn de la agenda

. Presidencia - . .
actividades de otras oficina de presidencia .
. , . . Edicion
dependencias a través de la Secretaria Particular L
, . . . Automovil L
Secretaria de Presidencia. del presidente Revisidn
Publicacion
Invitar a los medios de Director Material y Némina Diario Redaccion de la Monitoreo de la | Envio via mail de | Archivo
comunicacion via electrénica . equipo de informacién parala | agenda para la invitacion .
. Auxiliares - . . Archivo que cada

para la cobertura de algun oficina cobertura revisar cambios

evento de suma importancia.

Envio via mail

de ultima hora

Monitoreo en
los portales de
los medios que
asistieron para
verificar su
publicacion

Corroborar de
recibido

Confirmacion de
asistencia

Asignacion del
lugar para los
medios asistentes

Cobertura del
evento al que fue
invitado

Publicacion de las
respectivas notas
informativas

medio emitid




Actualizar de manera paralela | Director Material de Némina 2024-2027 | Emisidndela Monitoreo de Emision de la Publicaciéon en redes
las redes sociales . computo informacion las distintas informacion i
Auxiliares Archivo
L redes que se L
) ) Publicacion de la . Publicacion
Directores de area . - manejan dentro
informacioén -
dela Verificar que se
administracion haya compartido
para que sea con las redes
compartida la distintas del
informacién gobierno que
desde los algunas areas
portales manejan
oficiales
Auxiliar a las areas Director Material de Némina 2024-2027 | Auxiliarenla Monitoreo de Emisién de Archivo digital
responsables de logistica y . . oficina, planeacion los avances informacion o
. . Directores de area , Conteo de tripticos,
giras para la elaboracién de computoy L conforme se oL
o Emisidon de Disefio banner, lonas etc.
banners disefios y lonas de recursos que ) o avance con los
. informacién para . . L
campaiia. sean ) trabajos previos | Edicién
. cuando se requiera
necesarios disefios de b Monit q
isefios de banner onitoreo de i
para su de ) . Impresion
. lonas, tripticos etc. | agenda por si
cumplimient ) ]
R existen cambios
repentinos
Mantener a la ciudadania Director Equipo de Némina Diario Emision de la Reproduccion Reproduccion de | Archivo
informada de los programas y . computoy informacién de los audios los audios en la
. , Auxiliares . .
avisos a través de la edicidn L, durante la Plaza Principal
L, Realizacion del .
elaboracion de spots Directores de area ) transmision de )
. . . aviso . Perifoneo por las
informativos en el audio de la la radio de la
. L . calles
Plaza Principal. Edicidn plaza principal
o Envio de spots a
Transmision .
medios de
comunicacion
Planeacién y elaboracion de Director Céamara de Nomina Conforme a | Ediciény Monitoreo de la | Grabacidn, Publicacién en los
entrevistas a los ciudadanos . video la produccidn de la publicacién en edicidn, medios oficiales del
Auxiliares L, . . ., . ..
conforme a las obras y/o Tripié terminaciéd | entrevista. redes socialesy | produccion e Gobierno Municipal
.. .. ripié . .,
servicios basicos que se Directores de area P n de obras el portal web importacién a los




ejecuten en el municipio para Micréfono y/o del portales digitales | Archivo
la difusion de las acciones en . acciones Ayuntamiento para su difusidn
. - . Equipo de
materia de servicios publicos .
- computo
y obra publica. o
para edicién
Automovil
2 Camaras digitales CANON $30,000.00
EOS SL3
Micréfonos unidireccionales $2,000.00
de mesa para cabildo
$1,600.00
Tripie para celular
Mantenimiento al audio de la $5,000.00
Plaza Principal.
$8,000.00
Computadora
Informe de Gobierno Director Equipo de Noémina 2024-2027 | Recoleccién de Monitoreo de Sintetizacion de Impresion del libro
- coOmputoy informacién de las todas las acciones | del Informe de
Auxiliares - Extras , . . .
de oficina todas las dreas que | actualizaciones | implementadas Gobierno
(conforme . . ., .
Asesor . integran el de informaciéon | por el gobierno )
Camara se . . Archivo
g it Ayuntamiento durante la Municipal
i ; necesiten .,
Directores de area Videocdmara los elaboracion del Presentacién del
; ; Informe de i
Presidencia materiales . Informe de. gobierno
i i importante Gobierno por el presidente
Secretario particular | Municipal
del presidente Sparala
municipal ejecucion Archivo
del Informe
de

Gobierno)




