	◄ Nov. 2021
	Diciembre  2021
	Ene. 2022 ►

	Do.
	Lu.
	Ma.
	Mi.
	Ju.
	Vi.
	Sá.

	
	
	
	1 -Atención a ciudadanos.
-Elaboración de carta:
(2) Identidad
(1) Residencia
	2 -Elaboración de carta:
 (1) Policía
-Atención a ciudadanos.
-Expedición de documento.
-Expedición de copia certificada.
	3 -Reunión a las 3 de la tarde con Jueces y notarios en Ayutla, Jalisco.
Elaboración de carta: 
(1) Policía

	4 
DIA NO LABORABLE

	5 
DIA NO LABORABLE
	6 
Elaboración de constancia de ganadero.
Elaboración de 
(1) Carta policía
(1) Constancia de ingresos
(2) constancias de identidad
(1) constancia de residencia
	7 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de una certificación.
(1) Constancia de residencia

	8 
Reunión en el juzgado a las 5 de la tarde.
Atención a ciudadanos.
	9 
Elaboración de 
(1)Permiso para viajar.
(3)Certificaciones
Atención a  ciudadanos.

	10 
Elaboración de invitaciones a regidores para reunión.
Atención a ciudadanos.
Contestación mediante oficio para transparencia.
Elaboración de 
(2) Certificaciones
	11 
DIA NO LABORABLE

	12 
DIA NO LABORABLE
	13 
Reunión en Instituto Municipal de las Mujeres a la 1 p.m.
Elaboración de una constancia de residencia.
Atención a ciudadanos.
	14 
Reunión  ordinaria No. 5. De H. Ayuntamiento.
Elaboración de una constancia de identidad.
Impresión de dos CURP 
Elaboración de una constancia de residencia.
	15 
Posada Juzgado en Unión de Tula.
Elaboración de dos certificaciones.



	16 
Elaboración de una carta policía.
	17 
Elaboración de constancias de
(2)Ganaderas
(1) residencia
(1) carta  poder
Dos extractos de actas

	18 
DIA NO LABORABLE

	19 
DIA NO LABORABLE
	20 
Elaboración de:
(1) constancia de ingresos.
(3) certificaciones
(2) extractos de actas
	21 
Reunión a las 12:30 en el DIF de Tenamaxtlán
Elaboración de un contrato de arrendamiento.
(1)Constancia de ingresos
	22 
Atención a ciudadanos
Elaboración de una constancia de identidad.
	23 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de una constancia de identidad. 
	24 

	25 
DIA NO LABORABLE

	26 
DIA NO LABORABLE
	27 
Atención a ciudadanos.

	28 
Atención a ciudadanos.
(1)Certificación

	29 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de
(1)constancia de identidad
(1) contrato de compraventa.
(1) constancia de identidad.
	30 
Atención a ciudadanos
	31 

	


[bookmark: _GoBack]
