	◄ Febrero
	Marzo  2022
	Abril ►

	Do.
	Lu.
	Ma.
	Mi.
	Ju.
	Vi.
	Sá.

	DIA NO LABORABLE
	
	1 
Atención a ciudadanos.
Asesoría jurídica
Elaboración de 
(2)certificación de firmas

	2 
Elaboración de:
(1)carta poder
(1) carta de recomendación.
(2) constancias de identidad.
(1)extracto de acta
	3 
Elaboración de dos certificaciones.
(1) constancia de residencia.
(1) anuencia de gallos.
Se escanearon las actas de ayuntamiento

	4 
Atención a ciudadanos
Elaboración de:
(1) constancia de residencia.
(1) carta poder.
(1) contrato de compraventa.
Reunión en Tecolotlán, Jalisco.
	5 
DIA NO LABORABLE

	6 
DIA NO LABORABLE
	7 
Atención a ciudadanos
Asesoría Jurídica.
Elaboración de 
(2) constancias de identidad.
(1) contrato de arrendamiento.
Invitaciones para sesión de ayuntamiento.
Acta de Ayuntamiento.
Reunión a las 6:00 p.m en la florida
	8 
Reunión a las 5:00 en la casa de la cultura con maestros del municipio.
Elaboración de 
(2) constancias de identidad.

	9 
Reunión  ordinaria No. 8. De H. Ayuntamiento.
Elaboración del Acta de Ayuntamiento
(2) constancias de identidad.
Atención a ciudadanos
	10 Día Mundial del Riñón
Prestación del Auditorio de la Casa de la Cultura a las 6:00 p.m. Jardín de Niños Rosaura Zapata
Elaboración de 
(5)Extractos de acta.
(3) certificaciones.
(1) contrato de arrendamiento.
Asesoría Jurídica
(1)constancia de ingresos
	11 
Atención a ciudadanos
Elaboración de una constancia de identidad.
Reunión en Guadalajara.
	12 
DIA NO LABORABLE

	13 Fundación México-Tenochtitlan
DIA NO LABORABLE
	14 Día del Pi
Atención a ciudadanos
Elaboración
(1) constancia de identidad.
(2) contrato de arrendamiento.
Acta e invitaciones  para sesión de cabildo
	15 
Atención a ciudadanos.
Reunión  ordinaria No. 9. De H. Ayuntamiento.
Elaboración de una constancia de identidad.

	16 
Atención a ciudadanos
Elaboración de 
(1) permiso para viajar.
(1)Expedición de constancia a obras públicas.
(2) constancias de identidad.
Reunión a las 6:00 p.m. en la Casa de la Cultura.

	17 San Patricio
Atención a ciudadanos.
Asesoría Jurídica.
Elaboración de:
(1) constancia de residencia.

	18 Aniversario Expropiación Petrolera
Elaboración de 
(2) constancias de identidad.

	19 Día del Carpintero
DIA NO LABORABLE

	20 Día Intl. de la Felicidad
DIA NO LABORABLE
	21 Natalicio de Benito Juárez (Trasladado)

	22 Día Mundial del Agua
Apoyo en las mini olimpiadas en la Unidad deportiva.
Expedición de constancia a obras públicas.
Elaboración de acta para sesión solemne. 
	23 
Reunión  ordinaria No. 10. De la primera sesión solemne De H. Ayuntamiento.
Elaboración de un permiso para viaja. 
Una carta policía.
Atención a ciudadanos.
	24 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de (1) constancia de ingresos.
(1) permiso para viajar.
Asesoría jurídica.

	25 
Atención a ciudadanos.
Asesoría jurídica.
Elaboración
(1) permiso para viajar.

	26 
DIA NO LABORABLE

	27 
DIA NO LABORABLE
	28 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de 
(1) constancia de ingresos.

	29 
Atención a ciudadanos Elaboración de un permiso para viaja. 

	30 
Atención a ciudadanos.
Asesoría jurídica
Elaboración de 
(1) constancia de ingresos.
(1) extracto de acta.
(5)certificaciones

	31 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de
(6) extractos de acta.
(1) constancia de identidad.
(7) contratos de arrendamiento 
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