	◄ Abril
	Mayo  2022
	Junio ►

	Do.
	Lu.
	Ma.
	Mi.
	Ju.
	Vi.
	Sá.

	1 Día del Trabajo
DIA NO LABORABLE
	2 
Registro de personas para tramitar licencia de trabajo.
(1) constancia de residencia.
(1) constancia de ingresos.
	3 
Apoyo en la entrega de licencias nuevas y refrendo en la casa de la cultura.
Elaboración de una constancia de residencia.
	4 
Atención a ciudadanos
Elaboración de 
(5)extractos de acta
(3)constancia de residencia
(3)certificaciones
	5 Batalla de Puebla

	6 
Atención a ciudadanos
Elaboración de
(2)certificaciones
Reunión para la entrega de comisiones para evento del día de las madres
(1)constancia de ingresos
	7 
DIA NO LABORABLE

	8 
DIA NO LABORABLE
	9 
Atención a ciudadanos
Elaboración de
(2) constancia de identidad.
(1)constancia de residencia
Elaboración de invitación a Rectora del CUCSUR a la Feria de Salud
	10 Día de la Madre
Atención a ciudadanos
Asesoría jurídica 
Reunión en el Grullo
	11 
Atención a ciudadanos
Asesoría jurídica 
Elaboración de 
(1) carta poder
(2) constancia de identidad
(1)constancia de residencia
(2)certificaciones
(1) Contestación mediante oficio para transparencia.


	12 
Visita en la casa de la cultura a la entrega de reconocimientos a enfermeras a las 10:00 a.m
Elaboración de 
(1) carta de modo honesto de vivir.
(1)contrato de compra venta
(1) Contestación mediante oficio para transparencia.

	13 
Atención a ciudadanos.
Elaboración de:
(1)Contestación mediante oficio a transparencia.
(2)extractos de acta
(1)cons




tancia de residencia
	14 
DIA NO LABORABLE

	15 Día del Maestro
DIA NO LABORABLE
	16 
Segunda sesión ordinaria del Consejo Regional de Seguridad Publica Sierra de Amula en Tecolotlan a la 1:00 p.m
Elaboración de
(1)contrato de compra venta
(1)constancia de identidad
Invitación para reunión de comité de adquisiciones
	17 Día Intl. de Internet
Feria de la Salud en la Plaza México a las 9:00 a.m
Atención a ciudadanos
	18 
Atención a ciudadanos
Visita a Autlán, con el Gobernador
Elaboración de
(1) contrato de arrendamiento.
(1)extracto de acta
(1)contestación mediante oficio a transparencia
Escaneo de actas de cabildo y actualización de plataforma en transparencia.
	19 
Atención a ciudadanos
Elaboración de:
(2) extractos de acta.
(1)carta poder
(1)contestación mediante oficio a transparencia
	20 
Atención a ciudadanos
Inauguración de juegos Magisteriales 8:00 a.m unidad deportiva
Reunión en Colotitlán.
Elaboración de:
(4)constancias de residencia

	21 
DIA NO LABORABLE


	22 
DIA NO LABORABLE
	23 Día del Estudiante
Atención a ciudadanos
Elaboración de 
(1)permiso para viajar
(1)constancia de identidad
(2)contratos de arrendamiento
(6)extractos de actas
Reunión en casa de la cultura sobre consejo de prevención social contra la violencia y la delincuencia.
	24 
Atención a ciudadanos
Elaboración de 
(1)contrato de arrendamiento
(1)carta poder
(1)solicitud para cabildo
(1)constancia de ingresos
	25 
Torneo de presidentes en Unión de Tvla a las 3:00 P.M 
Tercera reunión virtual con Enlaces Municipales a las 12:00 p.m.
Atención a ciudadanos
Elaboración de:
(1)certificación
(1)constancia de residencia
(2) extractos de acta.
(2)contestaciones mediante oficio a transparencia
 

	26 
Jueves reunión a las 4 de la tarde en el tecnológico llevar cañón y computadora.
Elaboración de
(1)constancia de residencia
(1)certificación
Invitaciones y acta para la doceava sesión de ayuntamiento 
	27 

	28 
DIA NO LABORABLE

	29 
DIA NO LABORABLE
	30 
Reunión virtual Presentación de la Estrategia de Mejora Regulatoria Municipal a las 11:00 a.m.
Sesión de H. Ayuntamiento 6:00 p.m.
Atención a ciudadanos
Elaboración de:
(1)  constancia de identidad.

	31 
Reunión ITEI 12:00 p.m.
Atención a ciudadanos.
Elaboración de 
(1)Certificación de firmas.
(2)Certificación de copias.
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