AGENDA DIARIA (OCTUBRE 2018)

DiA DESCRIPCION
Lunes 01 Sesion de cabildo
Martes 02 Incoorporacion Administracién 2018-2021

Miércoles 03

Incoorporacion Administracion 2018-2021

Atencion ciudadana

Jueves 04 - o -
Atencion a solicitudes recibidas
Viernes 05 Extracto de actas
- Permisos varios
Atencion ciudadana
Viernes 06
- Extracto de Actas
Oficios varios
Lunes 08 - Certificaciones varias
Constancias varias
Martes 09

- Cartas poder

Miércoles 10

Atencion a llamadas recibidas
- Respuesta a oficios recibidos

Jueves 11 Recabar puntos para la sesion de cabildo
Sesion de cabildo
Viernes 12
Lunes 15 Respuesta a solicitudes del Cabildo
Elaboracion de oficios
Martes 16 Atencidn ciudadana

Miércoles 17

Extracto de actas
contratos de arrendamiento

Oficios expedidos

Jueves 18 - Certificaciones varias
Respuesta a oficios recibidos por parte de Transparencia
Viernes 19
Constancia de lote
Lunes 22 - oficios expedidos a diferentes secretarias
Contratos de arrendamiento
Martes 23 - Atencion ciudadana

Miércoles 24

Extracto de Actas
-Oficios expedidos

Extracto de actas

Jueves 25 - Organizacion de archivo
Extracto de Actas
Viernes 26 - Permisos varios

Lunes 29

Atencion ciudadana
Atencion a solicitudes recibidas




Elaboracion de cartas poder
Martes 30 Atencion a solicitudes recibidas
Atecidn ciudadana
Miércoles 31 Atencion a llamadas recibidas
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AGENDA DIARIA (NOVIEMBRE 2018)
DIA DESCRIPCION
Jueves 01 Apoyo a evento de dia de muertos
Viernes 02 No se laboré
Permisos varios
RUnex (> - Atencion a llamadas recibidas
Martes 06 Recabar puntos y elaborar acta para Cabildo
Miercoles 07 Revision de acta
- Elaborar y enviar invitaciones a regidores para la sesion de cabildo
Jueves 08 Sesion de Cabildo
Viernes 09 Respuesta a solicitudes del Cabildo
Extracto de Actas
Lunes 12 - Certificaciones varias
AP Organiz.a‘ciéh de archivo
- Atencion ciudadana
Permisos varios
Miércoles 14 -Certificaciones varias
Jueves 15 Respuesta a oficios recibidos por parte de Transparencia
Cartas poder
Viernes 16 - Contratos varios
Constancias varias
Lunes 19 - Oficios expedidos
Oficios a personas particulares
Martes 20 - Atencion ciudadana
Miércoles 21 Congregacién Vamos Contigo de la Mano
Certificaciones varias
Jueves 22 - Oficios de comision
Cartas poder
Viernes 23 - Respuesta a oficios recibidos
Oficios para el personal
Lunes 26 - Atencion a llamadas recibidas
Constancias varias
Martes 27 - Extracto de actas
Miércoles 28 Reunidn con personal del H. Ayuntamiento
Jueves 29 Reunion casa de la Cultura Ameca "Construccion de la Paz"
Oficios a comerciantes
Viernes 30 - Atencion ciudadana
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AGENDA DIARIA (DICIEMBRE 2018)

DiA DESCRIPCION
Lunes 03 Constamizsas_ Varias
- Atencion ciudadana
Martes 04 Contratos de arrendamiento

- Certificaciones

Miércoles 05

Elaboracion de cartas poder
- Contratos de arrendamiento

Jueves 06 Organizacion de archivo
) Reunién para conformar el Comité d- Adquisisiones -
Viernes 07 - L o
Reunion de vivienda en Union de Tu >
Lunes 10 Comité del PAN capacitacion de Prc gramas
ibnehail Extractos de Actas

- Certificaciones varias

Miércoles 12

Recabar puntos y elaborar acta para Cabildo

Jueves 13 Revisidn de acta
- Elaborar y enviar inyitaciones a regidores para la sesion de cabildo
Viernes 14 Sesion de Cabildo
Lunes 17 Recabar puntos y elaborar acta para Cabildo
Revision de acta
Martes 18 - Elaborar y enviar incitaciones a regidores para la sesion de cabildo

Miércoles 19

Sesion de Cabildo

Jueves 20 Respuesta a solicitudes del Cabildo
Viernes 21 Reunién de Patronato

Lunes 24 No se laboro

Martes 25 No se laboro

Miércoles 26

Atencion ciudadana
- Oficios expedidos

Jueves 27 No se laboro
Extractos de Actas
Viernes 28 - Certificaciones varias
Lunes 31 No se laboro
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