
AGENDA DTARTA (OCTUBRE 2018)
DfA DESCRIPCIÓN

Lunes 01 Sesión de cabildo

Martes 02 lncoorporación Admin¡strac¡ón 2O7a-2O2L

M¡ércoles 03 I ncoorporación Adm¡nistración 2O|A-2O2!

Jueves 04
Atenc¡ón ciudadana

Atenc¡ón a solicitudes rec¡bidas

Viernes 05 Extracto de actas
- Permisos var¡os

Atención c¡udadana
- Extracto de Actas

Lunes 08
Oficios var¡os
- Cert¡f¡cac¡ones varias

Martes 09
Constancias varias

- Cartas poder

Miércoles 10
Atención a llamadas recib¡das
- Respuesta a of¡c¡os recib¡dos

Jueves 11 Recabar puntos para la sesión de cabildo

Viernes 12
Sesión de cabildo

Lunes 15 Respuesta a solicitudes del Cab¡ldo

Martes 16

Elaboración de of¡c¡os

Atención c¡udadana

M¡ércoles 17

Extracto de actas

contratos de arrendamiento

Jueves 18

Of¡cios expedidos
- Certif icac¡ones varias

V¡ernes 19
Respuesta a oficios recib¡dos por parte de Transparencia

Lunes 22

Constañcia de lote
- oficios expedidos a diferentes secretar¡as

Martes 23

Contratos de arrendamiento
- Atenc¡ón ciudadana

Miércoles 24

Extracto de Actas
-Ofic¡os exped¡dos

Jueves 25

Extracto de actas
- Organizac¡ón de arch¡vo

Viernes 26

Extracto de Actas
- Perm¡sos var¡os

Lunes 29

Atención ciudadana

Atenc¡ón a sol¡c¡tudes recibidas

Viernes 06



Martes 30

Elaboración de cartas poder

Atención a sol¡citudes rec¡bidas

M¡ércoles 31

Atec¡ón c¡udadana

Atenc¡ón a llamadas recibidas
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AGENDA DTARTA (NOVTEMBRE 2018)
DfA DESCRIPCIÓN

Jueves 01 Apoyo a evento de día de muertos

Viernes 02 No se laboró

Lunes 05
Perm¡sos varios

- Atenc¡ón a llamadas recibidas

Martes 06 Recabar puntos y elaborar acta para Cabildo

Míercoles 07 Revisión de acta
- Elaborar y envíar ¡nv¡tac¡ones a regidores para la sesión de cabildo

Sesión de Cabildo

Viernes 09 Respuesta a sol¡citudes del Cabildo

Lunes 12
Extracto de Actas
- Certificac¡ones varias

Martes 13
Organización de archivo
- Atención ciudadana

Miércoles 14

Perm¡sos varios
-Certificaciones varias

lueves 15 Respuesta a ofic¡os recibidos por parte de Transparencia

Viernes 16

Cartas poder

- Contratos var¡os

Constanc¡as varias

- Oficios expedidos

Martes 20

Ofic¡os a personas particulares
- Atenc¡ón c¡udadana

M¡ércoles 21 Congregac¡ón Vamos Cont¡go de la Mano

Jueves 22

Cert¡f¡cac¡ones var¡as

- Ofic¡os de comlsión

Viernes 23

Cartas poder

- Respuesta a of¡cios recibidos

Lunes 26

Martes 27

Reun¡ón con personal del H. Ayuntam¡ento

Jueves 29 Reunión casa de la Cultura Ameca "Construcc¡ón de la Paz"

Viernes 30

Of¡cios a comerc¡antes
- Atención c¡udadana
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Jueves 08

Lunes 19

oficios para el personal

- Atenc¡ón a llamadas recibidas

Constancias varias
- Extracto de actas

Miércoles 28



AGENDA DTARTA (DTCTEMBRE 2018)
DfA DESCRIPCIÓN

Lunes 03
Constanc¡as Var¡as

- Atenc¡ón c¡udadana

Martes 04 Contratos de arrendamiento
- Cert¡f¡caciones

Elaboración de cartas poder
- Contratos de arrendamiento

Organización de archivo

Reunión para conformar el Comitéd Adqu¡s¡s¡ones

Reunión de vivienda en Un¡ón de TL ,

Com¡té del PAN capacitación de Prc3ramas

Viernes 07

Lunes 10

Martes 11
Extractos de Actas
- Certif¡cac¡ones varias

Miércoles 12 Recabar puntos y elaborar acta para Cabildo

lueves 13 Rev¡sión de acta
- Elaborar y envÍar inv¡tac¡ones a regidores para la sesión de cabildo

V¡ernes 14 Sesión de Cabildo

Lunes 17 Recabar puntos y elaborar acta para Cabildo

Martes 18

Revisión de acta
- Elaborar y envÍar incitac¡ones a regidores para la sesión de cabildo

Miércoles 19 Sesión de Cabildo

Jueves 20 Respuesta a solicitudes del Cabildo

Viernes 21 Reunión de Patronato

Lunes 24 No se laboró
Martes 25 No se laboró

Miércoles 26
Atención ciudadana
- Oficios expedidos

iueves 27 No se laboró

V¡ernes 28

Extractos de Actas

- Certificaciones varias

Lunes 31 No se laboró
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